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A VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK SZABALYZATA

Az dllamhéztartasrol sz6ld torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés g) pontjdban kapott felhatalmazas alapjéan, figyelembe véve
a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIIL torvényt (tovabbiakban: SZJA tv.), valamint a
helyi viszonyokat, Kisbér Varos Onkorményzata, a Kisbéri Tébbcélu Kistérségi Tarsulds, Kisbér
Véros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, valamint az irdnyitasuk ala tartozoé koltségvetési szervek
tekintetében a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatdra vonatkozoan az aldbbi szabalyokat
hatadrozom meg.

I. Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza Kisbér Varos Onkormanyzata (tovabbiakban:
Onkormanyzat) a Kisbéri Tobbeélu Kistérségi Tarsulds, Kisbér Varos Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzata, valamint az irédnyitisuk ald tartozo koltségvetési szervek vezetékes és
mobiltelefonjainak hasznalati modjat és feltételeit.

2. Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat tulajdondban 1évdé mobil- és vezetékes
telefonkésziilékekre.

3. A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed az Onkorményzat tisztségviseldire (polgarmester,
képviselok), valamint az intézmények barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdira (a

tovabbiakban: alkalmazott).

4. A hivatali telefon hasznalatdnak részletszabalyozasara — jelen rendelkezés é&ltalanos
szabalyzatanak betartasival — az Avr. 13 §-a alapjan a koltségvetési szerv vezetje jogosult.

5. A telefonok hasznalatira kizardlag az Onkormdnyzat mikodése, feladatellatasa érdekében
keriilhet sor.

6. A hasznalati koltségek elszdmolasa a szolgaltatd ltal benyujtott szamlak igazolasaval torténik.
7. A vezetékes telefonokat és a mobiltelefonokat kizarélag az Onkormanyzati intézmények

mukodése, feladatellatdsa érdekében, hivatalos tgyintézésre lehet haszndlni. A telefonszdmokat
elérhet6ség céljabol nyilvanossa kell tenni.

I1. A vezetékes telefonok hasznalatanak szabalyai

1. Az Onkorméanyzat vezetékes telefon szolgaltatoja a Magyar Telekom Nyrt., a 42NET Marvin
Cloud Kft.
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III. A mobiltelefonok hasznalatanak szabdlyai

1. Az Onkorményzat mobiltelefon szolgaltatdja a Telenor Magyarorszag Zrt.

2. A mobiltelefonhasznalat a jogosultat tisztsége, illetve munkakdre betdltésének, megbizatasanak
kezdd napjatdl annak utolso napjaig illeti meg.

3. A jogosult alkalmazott 30 napon tili tavolléte (hosszan tartd betegség, kiilfoldi kikiildetés),
valamint felmentése esetén a munkavégzés aloli felmentés idejére a mobiltelefon hasznalatdra nem
jogosult.

4. Nem jogosult a mobiltelefon hasznélatara az alkalmazott a terhességi gyermekagyi segély, a
GYED, GYES id6tartama alatt.

5. Az Onkormanyzatnal a mobiltelefon hasznalatara jogosultak korét (személyét, beosztasat), a
hivoszamét, valamint az engedélyezett koltségkeretet a Szabélyzat 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.

6. A mobiltelefon hasznalatira jogosult személy a telefonkésziiléket €s a hozza tartozd egyéb
eszkdzoket (tartozékokat) személyes hasznalatra veszi 4t, azért teljes anyagi feleldsséggel tartozik.

7. Az 1. szami mellekletben meghatarozott telefonkésziilék akkumulatorral, és a hozza tartozd,
hasznalatukhoz szikséges egyéb eszkozokkel (SIM kartya, telefontslté, PIN és PUK kodok,
fillhallgatd) tizemkész, hianytalan allapotban torténé atvételét az alkalmazottak a jelen szabalyzat 1.
szamu melléklete szerinti ,,Atad4s-atvételi jegyzoékonyv” szerint dokumentaljak. A mobiltelefon
alkalmazott részére torténd atadasa a testiileti iigykezeld feladatat képezi.

8. Az atvett telefonkésziilék és annak hasznélatdhoz sziikséges eszkdzok meghibasodésa esetén
garancialis id6szakon belill a javitds érdekében az atadd jar el. Garancialis id6szakon tal, vagy az
alkalmazott hibajabol bekovetkezett meghibasodas, elvesztés esetén az alkalmazott a személyes
hasznélatra atvett mobiltelefon késziilék, a hozz4 tartozé eszkdzdk és/vagy a SIM kartya potlasanak
teljes koltségét az Onkormanyzat részére megtériteni kdteles.

9. A jogosult alkalmazott a jogosultsdgdt megalapozé tisztsége megsziinése, illetve mas
munkakdrbe helyezése, a kiilsé személy jogosult foglalkoztatasi jogviszonya megsziinése esetén a
szamara biztositott mobiltelefon késziiléket és tartozékait koteles legkésébb a jogosultsaga
megszinésének napjan visszaszolgaltatni.

10. A mobiltelefon és tartozékainak alkalmazott részér6l torténd atmeneti vagy végleges
visszaaddsat a jelen szabalyzat 1. szamt melléklete szerinti ,,Atadasi-atvételi jegyzOkonyv-vel kell
dokumentélni. A visszavétel lebonyolitasaért a testiileti ugykezelo a felel6s.

11. A mobiltelefon hasznélatara jelen Szabélyzat 2. szamu melléklete szerint 1étrejott megallapodés
alapjan jogosult az alkalmazott. A hasznélatot az Eléfizetd ellendrizheti. A kéltségviselés az adott
elofizetésre vonatkozé 2. szamu melléklet szerinti Hasznalati SzerzOdésben rogzitettek szerint
torténik.
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1V. Zaro6 rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2021. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.
A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a Szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak

megismerjék, annak tényét a Szabalyzat 3. szamu melléletében szerepld megismerési nyilatkozaton
alafrasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Jelen Szabélyzat rendelkezéseit valamennyi 6nkormanyzati intézménnyel meg kell ismertetni.

Az érintett dolgozok munkakéri leirdsaban szerepeltetni kell a Szabélyzatban nevesitett feleldsségi,
hatés- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az érintett intézmény vezetSje a felelds.

Kisbér, 2021. marcius 1.

\Z  dr.Dérnyei Vendel
LS L 4 p
jegyzd A_
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1. szamu fiiggelék

KIMUTATAS

a mobiltelefon hasznalatra jogosultsagrol

Sorszam | Tipus Hivészam Hasznalatra  jogosult|Koltség keret
munkakore
¥ iPhone 12 +36302278475 |polgarmester korlatlan
2 +36303487205 |jegyzd korlatlan
3. iPhone SE 2022 +36704296042 |aljegyzd korlatozott
4. 1Phone SE +36709384486 |pénziigyi vezetd korlatozott
Samsung Galaxy S22 +36707959811 |hatosagi irodavezetd korlatozott
5. +36305338583 |pdalyazati és korlatozott
kdzbiztonsagi referens
6. iPhone SE +36204093892 |palyazati referens korlatozott
T. Huawei +36205763518 |kozteriiletfeliigyeld korlatozott
9. +36209850547 |kozérdeki munkavégzés |korlatozott
10. iPhone SE +36203747123 |varosigazgato korlatlan
11. Huawei Mate 10 Pro +36205763664 |csoportvezetd korlatozott
12. iPhone SE +36209850734 |miiszaki csoportvezetd |korlatozott
13. Nokia 105 DS Black +36205763278 |Varosigazgatosig korlatozott
asztalosok
14. Nokia 105 DS Black +36205622910 |Véarosigazgatdsag korlatozott
viz- és villanyszerel$
15. +36705045909 |dvodavezetd korlatlan
16. +36705018804 | WAMK igazgatd korlatlan
17. +36705018803 |WAMK makettpark korlatozott
18. Huawei Y5 +36204184210 |ONIO igazgat6 korlatlan
19. +36204182700 |ONIO vezetd 4pold korlatozott
20. +36203914110 |ONIO titkarsag korlatozott
szocialis tigyintézo
21. +36204173495 |ONIO osztalyvezet |korlatozott
apolo
.54 +36706476460 |CSSK iigyeleti telefon  |korlatozott
23. +36705257217 |CSSK teriileti telefon korlatozott

Kisbér Varos Onkormanyzata




A vezetékes- és mobiltelefonok hasznélatdnak szabdlyzata

24. +36704552393 |CSSK teriileti telefon korlatozott
25. Huawei Y5 +36707980567 |CSSK teriileti telefon korlatozott
26. Huawei Y5 436707980566 |CSSK teriileti telefon korlatozott
27. Huawei Y5 +36707980565 |CSSK tertileti telefon korlatozott
28. Huawei Y5 +36707980564 |CSSK teriileti telefon korlatozott
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1. melléklet

Atadés-atvételi jegyzékonyv

Késziilt: ... hivatalos helyiségben, 20
Targy: Mobiltelefon atadas-atvétele személyes hasznélatra.
Jelen vannakt ..ooommassre s psnsessery s atado

................................................. atvevod

A mai napon a Kisbéri Koézés Onkorményzati  Hivatal
................................................. 61 3T
mobiltelefont, valamint a hozza tartozd tartozékokat, igy mint

...... db SIM kartyat,

...... db telefontdltot,

...... db PIN kodot,

...... db PUK kddot,

...... par filhallgatot
lizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

tulajdonat
.......... IMEI

Az atadés-atvétel alkalmaval (atado/atvevo) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

képezé
szamu

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

Kmf.

atado alairasa atvevd alairdsa
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2. melléklet
HASZNALATI SZERZODES
amely létrejott egyrészrol a Kisbéri Koézos Onkormanyzati Hivatal (2870 Kisbér, Széchenyi u. 2.

képviseletében Dr. Dérnyei Vendel jegyz0). mint el6fizet§, hasznalatba add, a tovabbiakban —
Hasznalatba ado -,

MASTESTZEB] conm s cnmnmnmnn wwmsmps wiis naas FhATRTTREASS o7 0T 5T (VA 1 (o RS ——
BT 1 pcomsistin s B i R O ER G SR g JARCIOR cvumnmmmmummeammmnns s mmns son sommmmssinhas kns b ARRL
ABSTAMY seussmessvammasansonsy TEBIE nmmnrerm st ). mint hasznald a hasznélatba ad6 alkalmazottja,

a tovabbiakban: Hasznald- v.agy

TASEESZIO] v e vamininn smam st mnn mime w5 F 5§ o B ezl hiely, 1002 wemmasisvommmsersoposmmma ey
HAEE e e R N B R R e . HHEEHIE e b e b st T ;
T 510747111 (R — TATE onmnsmunanssdiiisiiasmsmis ). €8 s R R
(szill, hely, 18 .oicosomizmmmammmrrmmsrs B s sssemnms sy s \
Y S 11 s H TP . OHOSTAN  ssmpronmomsis e rp s g 5
[ - ), mint hasznalék a hasznélatba ad6é alkalmazottjai, a tovabbiakban:
Hasznalok-

kdzott az alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

Hasznalatba add tulajdonat képezi a 436 ....ooooiiiiiiiiiiiiiiiiin kapcsolasi  szamu
............................................. sorszam SIM kértya, melyet Hasznélatba adé a Hasznald
rendelkezésére bocsat a hasznélati szerz6dés alairasat kovetden hatarozatlan id6tartamra, de maximum a
Kisbér Kézds Onkormanyzati Hivatallal fennallé munkaviszonyanak id6tartamara, vagy

Hasznalatba adé tulajdonat képezi a 436 ...oooiiiiiiiiiiii kapcsolasi  szamu
............................................. sorszamu SIM kartya és a kilon atadas-atvételi jegyzokdnyvben
szereplé mobiltelefon, melyet Hasznalatba adé a Haszndlo rendelkezésére bocsat a hasznalati szerzodés
alairasat kévetden hatarozatlan idétartamra, de maximum a Kisbér Kozés Onkorményzati Hivatallal
fennalld munkaviszonyanak idotartamara, vagy

Hasznalatba add tulajdonat képezi a 436 .....coooiiiiiiiiiiiiiiiiiin kapcsoldsi  szdmu
............................................. sorszam® SIM kartya és a kulon atadas-atvételi jegyzokdnyvben
szereplé mobiltelefon, melyet Hasznélatba adé kozés hasznélatra Hasznalok rendelkezésére bocsat a
hasznalati szerzédés alairasat kovetden hatdrozatlan id6tartamra, de maximum a Kisbér Kozos
Onkormanyzati Hivatallal fennallé munkaviszonyanak idétartamara.

Felek megallapodnak abban, hogy

az eldfizetéssel kapesolatosan felmeriild minden koltséget a hasznélatbavétel napjatél Hasznalatba ado
fizeti a Hasznalé munkaviszonyanak fennallasa alatt, kiilénos tekintettel a tavkozlési szolgaltatas havi és
forgalmi dijara, vagy

Haszndlatba ad6 vallalja a $36.convmamsrmmmmmnns anananss kapcsoldsi szamt sim kartyahoz tartozé havi

el6fizetési dij megfizetését. A havi eldfizetési dijon felil keletkezd fizetési kotelezettséget 10%-os
mértékben, vagy egyéb indokolt esetben Hasznédlatba adé vallalja, amennyiben az az Onkormanyzat
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vagy intézménye miikodése, feladatellatasa érdekében meriilt fel. Minden ezen feliil keletkezé fizetési
koltséget Hasznalo koteles viselni.
Hasznalo Hasznalatba adé jelen pont szerinti véllalasat és a fizetési kotelezettségét tudomasul veszi.

Felek megallapodnak abban, hogy a SIM kartydval kapcsolatban felmeriilé meghib4sodasokat
Hasznalatba ado koteles elhéritani, kivéve a Haszndlo éltal okozott meghibasodasokat, melyeket
Hasznalo koteles elharitani sajat koltségén. Az atvett telefonkésziilék és annak hasznalatdhoz
szlikséges eszkO6zok meghibasoddsa esetén garancialis iddszakon beliil a javitds érdekében a
Hasznéalatba ad6 jar el. Garancidlis idészakon til, vagy a Hasznalé hibajabol bekovetkezett
meghibésodas, elvesztés esetén a Hasznald a személyes hasznalatra atvett mobiltelefon késziilék, a
hozzé tartozo eszkdzok potldsénak teljes koltségét az Onkormanyzat részére megtériteni koteles.

Jelen szerzédést Hasznélatba adé irdsban a szamlazaras napjara figyelemmel jogosult felmondani.
Jelen szerz6désben nem szabdlyozott kérdésekben a Ptk. rendelkezései az irdnyaddk.

A szerz8dést a felek kozos értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, jovahagydlag
irjak ala.

Kisbér, 20. ..o

..................................................................................

hasznalatba add hasznalo
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3. melléklet
Megismerési nyilatkozat

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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